
 

                                
                     กรมตรวจบัญชีสหกรณ 
                    เทเวศร  กทม. 10200 

ที่ กษ 0406/ว.66 

                                                                                

                                                                            9    กุมภาพนัธ   2544  

เร่ือง   การจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการ 

เรียน  ประธานกรรมการดําเนินการทุกสหกรณ 

ส่ิงที่สงมาดวย    รายงานการตรวจสอบกิจการและแนวการจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการ 

 ตามระเบียบนายทะเบียนสหกรณ  วาดวยการตรวจสอบกิจการของสหกรณ พ.ศ. 2544 

ขอ 7 กําหนดวา “การตรวจสอบกิจการใหปฏิบัติตามคําแนะนาํของกรมตรวจบัญชีสหกรณ” และกรมตรวจ-

บัญชีสหกรณไดกําหนดคําแนะนาํเกีย่วกบัการรายงานตรวจสอบกิจการใหผูตรวจสอบกิจการควรจัดทํา

รายงานการตรวจสอบกิจการตามแบบที่กรมตรวจบัญชีสหกรณ นั้น 

 กรมตรวจบัญชีสหกรณ จงึไดกําหนดแบบรายงานการตรวจสอบกิจการตามสิ่งที่สงมาดวย 

เพื่อใชเปนแนวทางการรายงานการตรวจสอบกิจการใหสหกรณทราบผลการดําเนินงาน  ขอสังเกตในการ

ปฏิบัติงาน รวมทั้งสามารถใชเปนประโยชนในการดําเนนิงานของสหกรณใหมีประสิทธิภาพยิ่งขึน้ 

 จึงเรียนมาเพือ่ทราบ และโปรดแจงใหผูตรวจสอบกิจการทราบดวย 

   ขอแสดงความนับถือ 

                             (ลงชื่อ)    สุพัตรา  ธนเสนีวัฒน 

                                                                   (นางสาวสพุัตรา  ธนเสนวีัฒน) 

                                                                   อธิบดีกรมตรวจบัญชีสหกรณ 

 

กองวิชาการและแผนงาน 

โทร. 2821108 

โทรสาร 6285769 

 

 

 

 

 



 

รายงานการตรวจสอบกิจการ 

สหกรณ…………..(1)…………….จํากัด 

ประจําเดือน………(2)………..พ.ศ……..(3)……….สําหรับทางปบัญชีส้ินสุดวนัที…่…(4)……… 

………………….. 

เรียน  คณะกรรมการดําเนินการ/ที่ประชุมใหญ สหกรณ……..(5)………… 

 ตามทีท่ี่ประชุมใหญสามัญประจําป….(6)…..เมื่อวนัที…่….(7)…….ไดเลือกตั้ง 

ใหขาพเจา/ขาพเจาและคณะเปนผูตรวจสอบกิจการของสหกรณ………   (8)   …….จํากัด   สําหรับป 

ทางบัญชีส้ินสดุวันที…่………..(9)………………..ขาพเจา/ขาพเจาและคณะไดเขาตรวจสอบกิจการ 

ระหวางวันที…่….(10)………ถึงวนัที…่…….(11)……….(เฉพาะตรวจสอบประจําเดือน)  จงึขอเสนอ 

ผลการตรวจสอบ  โดยสรุปดังนี ้

1. วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 

…………………………………………(12)……………………………………………………………… 

2. ขอบเขตการตรวจสอบ/วธิีการตรวจสอบ 

…………………………………………(13)……………………………………………………………… 

3. ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะที่สหกรณควรแกไข 

…………………………………………(14)……………………………………………………………… 

4. การติดตามผลการแกไขปรับปรุง 
………………………………………….(15)……………………………………………………………. 

5. เร่ืองอื่น ๆ  

………………………………………….(16)…………………………………………………………….. 

  (…………….(17)……………..) 

                                                                           ผูตรวจสอบกิจการ/ประธานคณะผูตรวจสอบกจิการ 

 

ที่อยู…….(18)….. 

โทรศัพท…….(19)…… 

วันที่ที่เขยีนรายงานการตรวจสอบกิจการ……(20)……. 

______________________________________________________________________________________  

หมายเหต ุ

                เครื่องหมาย “/” หมายความวา  “หรือ”  ใหเลือกรายงานตามกิจกรรมทีท่ําอยางใดอยางหนึ่ง 

 

 

 

 



 
แนวการจัดทาํรายงานการตรวจสอบกจิการ 

 
 เพื่อใหการจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการนัน้เกิดผลในการปฏิบัติ และผูตรวจสอบ

กิจการ มีแนวทางประกอบการพิจารณาหรอืปรับใชสําหรบัการจัดทาํรายงานการตรวจสอบกิจการไดตอไป 

กรมตรวจบัญชีสหกรณ  จึงใหแนวทางการจัดทํารายงานการตรวจสอบกิจการดังนี ้

 (1) , (5) และ (8)     ระบุชื่อสหกรณที่ไดตรวจสอบ 

 (2)             ระบุเดอืนที่ไดตรวจสอบเอกสารหรอืขอเท็จจริง 

 (3)            ระบุ พ.ศ. ที่ไดตรวจสอบเอกสารหรอืขอเท็จจริง 

 (4)   และ (9)          ระบปุทางบัญชีที่ตรวจสอบ 

 (6)             ระบุ พ.ศ.  ที่ไดมีการประชุมใหญสามัญประจําปเลือกตั้งผูตรวจสอบกิจการ 

 (7)              ระบุ วนัที ่เดือน พ.ศ. ที่ไดมีการประชุมใหญสามญัประจําปเลอืกตั้ง                      

ผูตรวจสอบกจิการ  

 (10)  และ (11)       ระบวุันที ่ เดือน  พ.ศ.  ที่ไดเขาตรวจสอบกิจการประจําเดือน 

           (12)         ขอ 1 วัตถุประสงคของการตรวจสอบ  

                  ระบุวัตถุประสงคของการตรวจสอบที่ผูตรวจสอบกิจการจะตองปฏิบัติงานตรวจสอบ

ตามที่ไดรับมอบหมาย เพื่อใหผูใชรายงานไดทราบเปาหมาย หรือส่ิงที่จะไดรับจากรายงานนี ้

(13)       ขอ 2  ขอบเขตการตรวจสอบ/วิธกีารตรวจสอบ 
         อธบิายขอบเขตการตรวจสอบหรือวธิีการตรวจสอบที่ไดใช รวมทั้งขอจํากัดที่ไมสามารถ

ตรวจสอบได หรือตองชะลอการตรวจสอบ ซึ่งจะชวยใหผูใชรายงานไดทราบวาผูตรวจสอบกิจการถูกจํากัด 

ดวยปจจัยอะไรบาง 

(14)        ขอ 3  ผลการตรวจสอบและขอเสนอแนะที่สหกรณควรแกไข 
       อธิบายสรุปขอเท็จจริง (สภาพที่เปนอยู) ที่ไดจากการตรวจสอบกิจการ ขอสังเกตหรือ

ขอบกพรองจากการดําเนนิงาน พรอมทั้งใหขอเสนอแนะแกสหกรณ  เพื่อปรับปรุงแกไขขอสังเกตหรือ

บกพรอง ทัง้นี ้ ขอสังเกตหรอืบกพรองที่รายงานควรเปนขอสังเกตหรือบกพรองที่อาจทําใหเกิดความ

เสียหายอยางเปนสาระสาํคญั  โดยมปีระเด็นสําคัญดังนี ้
1. การบรหิารงานทั่วไป 

- การจัดโครงสรางองคการ การแบงแยกหนาที ่
-  การกําหนดระเบียบปฏิบัติ 

   -  การจัดทําแผนงาน การจัดทํางบประมาณ 

   -  การตรวจสอบ/สอบทาน  ติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที ่

                                                                           ฯลฯ 

 

 

 



 
2. ดานการเงิน 

-  การกําหนดและการปฏิบัติตามระเบียบเกี่ยวกับการเงนิ 

      -  มีการอนมุัติรายการโดยผูมีอํานาจโดยถูกตอง 

   -  ความถกูตองของเงนิสดและเงนิฝากธนาคาร 

      ฯลฯ 

   กรณีทีส่หกรณไดนําเงินไปลงทุนซ้ือหุน หรือลงทุนในสินทรัพยถาวร  เชน  ทีด่ิน 

อาคาร และอุปกรณ เปนตน ควรรายงานขอเท็จจริงเกีย่วกับ 

   -  การลงทุนเปนไปตามกฎหมาย ขอบังคับ ระเบียบ และมติที่ประชุมคณะกรรมการ

ดําเนนิการ 

   -  ความเสี่ยงในการลงทนุ 

   -  ผลตอบแทนที่ไดรับคุมคากับการลงทุน 

   -  การใชประโยชนของสนิทรัพย 

       ฯลฯ 

   กรณสีหกรณมีการจัดหาเงินทุนดวยวธิกีารกูยืม  ใหรายงานขอเทจ็จริงเกี่ยวกับ 

   -  การปฏิบัติตามขอบังคับ 

   -  ความสามารถในการชาํระหนี ้

   -  ใหเงนิกูตามวัตถุประสงคแหงเงินกู 

       ฯลฯ 
3. ดานบัญช ี

-  การจัดทําบญัชีในภาพรวม 

   -  การปฏิบัติตามระเบียบนายทะเบยีนสหกรณวาดวยการบัญชี 

   -  ระบบการควบคุมภายในดานบัญช ี

   -  ความสามารถในการนําขอมูลทางบัญชไีปใช 

       ฯลฯ 
4. การดําเนินธรุกิจ 

4.1 ดานสินเชื่อ  (การใหเงินกู) 
    -  การกําหนดและปฏิบัติตามระเบียบเกี่ยวกับการใหเงินกูแกสมาชิกหรือสหกรณอ่ืน 

รวมทัง้ขอกําหนดตาง ๆ ของสหกรณ 

    -  ระบบการควบคุมภายในดานสนิเชื่อ เชน การแบงแยกหนาที่และความรับผิดชอบ

ของเจาหนาทีข่องสหกรณ การปฏิบัติงานดานการใหกู การรับชําระหนี้ หลักประกนัเงินกู  เปนตน 

 

 

 

 



 

  -  ความเสี่ยงในการเรียกเก็บหนี้จากลกูหนีเ้งินกู 

  -  การกําหนดมาตรการดําเนินงานเกีย่วกบัลูกหนี้คางนาน 

  -  การอํานวยประโยชนใหแกสมาชิก 

      ฯลฯ 
4.2 ดานจัดหาสนิคามาจาํหนาย 
 -   การกาํหนดและปฏิบัติตามระเบียบ รวมทั้งขอกาํหนดตาง ๆ ของสหกรณ   

 -   ระบบการควบคุมภายในดานจัดหาสนิคามาจําหนาย เชน   การแบงแยกหนาที่และ

ความรับผิดชอบของเจาหนาที่ของสหกรณ  การปฏิบัติงานดานการจดัซื้อ การจาํหนายและสนิคาคงเหลือ  

เปนตน 

-   การติดตามเรียกเก็บหนีจ้ากลูกหนี ้

-   การกาํหนดมาตรฐานดําเนินงานเกีย่วกบัลูกหนี้คางนาน 

-   การอํานวยประโยชนใหแกสมาชิก  

    ฯลฯ 

4.3   ดานรวบรวมผลิตผล   เปนการรายงานขอเทจ็จริงวาการรวบรวมผลิตผล

สามารถปฏิบตัิไดทํานองเดียวกนักับดานจัดหาสนิคามาจําหนาย 
4.4   ดานใหบริการและสงเสริมการเกษตร 
-  การกําหนดและปฏิบัติตามระเบียบ  รวมทั้งขอกาํหนดตาง ๆ ของสหกรณ 

-  ระบบการควบคุมภายในดานใหบริการและสงเสริมการเกษตร เชน การแบงแยก

หนาที่และความรับผิดชอบของเจาหนาที่ของสหกรณ  การปฏิบัติงานดานการใหบริการและสงเสริมการเกษตร

เปนตน 

-  การติดตามเรียกเก็บหนี้จากลูกหนีเ้ปนไปตามกําหนดสัญญา 

-  การกําหนดมาตรการดําเนินงานเกีย่วกบัลูกหนี้คางนาน  

-  การอํานวยประโยชนใหแกสมาชิก 

    ฯลฯ 
5. ดานเงินรับฝาก 

  -  การกําหนดและปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบและขอกาํหนดตาง ๆ ของสหกรณ 

  -  การแบงแยกหนาที่และความรับผิดชอบของเจาหนาที่ของสหกรณ 

  -  การปฏิบัติงานดานการรับฝากเงนิ  และการถอนเงนิฝาก 

     ฯลฯ 

 

 

 

 

 



 
6. ดานทุน 

- การกําหนดและปฏิบัติตามระเบียบรวมทัง้ขอกําหนดตาง ๆ ของสหกรณ 

-    การแบงแยกหนาที่และความรับผิดชอบของเจาหนาที่ของสหกรณ 

      -     การปฏิบัติงานดานทนุ เชน  ทุนเรือนหุน ทนุตาง ๆ เปนตน 

             ฯลฯ 

 (15)   ขอ 4  การติดตามผลการแกไขปรับปรุง 

  อธิบายถงึการติดตามผลการแกไขปรับปรุงขอบกพรองทีเ่กิดขึ้นในเดือนกอน/ปกอน            

ที่ไดตรวจพบและไดเคยเสนอแนะแนวทางในการแกไขปรับปรุงใหแกสหกรณแลวในเดือนกอน/ปกอน       

โดยติดตามวาสหกรณไดมีการแกไขปรับปรุงตามขอเสนอแนะอยางไร และยังมีขอบกพรองอยูอีกหรือไม 

รวมทัง้สาเหตขุองปญหาอุปสรรคที่ไมสามารถแกไขปรับปรุงไดวาเปนเพราะเหตุใด 

(16)    ขอ  5  เรื่องอื่น ๆ 
       รายงานขอเท็จจริงหัวขออ่ืน ๆ นอกเหนือจาก  ขอ 1 – ขอ 4 ตามแตจะเหน็สมควร 

(17) ระบุชื่อ  นาย/นาง/นางสาว  และนามสกุล  ของผูตรวจสอบกิจการที่ไดรับการเลือกตัง้จาก

ที่ประชุมใหญสามัญประจําป 

(18)    ระบทุี่อยูของผูตรวจสอบกจิการที่ติดตอได 
(19)    ระบเุบอรโทรศัพทของผูตรวจสอบกิจการที่ติดตอได 
(20)    ระบวุนัที ่ เดือน  และป  ที่เขียนรายงานการตรวจสอบกิจการ 

 

                                                -------------------------------------- 
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