
                                              

 
สว่นราชการ      สํานักงานตรวจบัญชสีหกรณ์กําแพงเพชร       โทร.   0-5570-5036-8     
ที่   กษ 04 กพ/                                                         วันท่ี    27   กันยายน   2554    
เรือ่ง   เสนอแนวทางการเปิดเผยข้อมลูข่าวสารของสํานักงานฯ  ปีงบประมาณ  2555 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรยีน   หัวหน้าสํานักงานตรวจบัญชีสหกรณ์กําแพงเพชร 

 ตามคําสั่งสํานกังานตรวจบัญชีสหกรณ์กําแพงเพชรที่  7/2552  แต่งตัง้ให้ข้าพเจ้า        
ทําหน้าที่ดแูลศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสํานักงาน  นั้น 

 ข้าพเจ้าขอเสนอแนวทางการเปิดเผยข้อมลูขา่วสารของสํานักงานตรวจบัญชสีหกรณ์
กําแพงเพชร  ประจําปีงบประมาณ  2555  ดังนี้ 

1. ประชมุสํานักงานเพื่อกําหนดผู้รับผดิชอบ 
2. แต่งตั้งผู้รับผดิชอบ  ในการจดัทําศูนย์ข้อมูลข่าวสารของสํานักงานตรวจบัญช-ี 

สหกรณ์กําแพงเพชร  ตามพระราชบญัญัตขิ้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540 
   2.1 จัดสถานที่  สําหรับให้บริการข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 9 เพื่อให้ประชาชน
สามารถเข้าตรวจสอบข้อมูลขา่วสารได้โดยสะดวก และตั้งอยู่ในบริเวณที่ประชาชนเข้าไปใช้บริการได้ง่าย 
   2.2  มีเจ้าหน้าที่รับผิดชอบประจําศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรอืปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการ
ให้บริการข้อมลูข่าวสารของส่วนราชการเป็นการเฉพาะ 
   2.3 มีป้ายบอกถึงที่ตั้งของสถานที่  หรือศนูย์ข้อมูลข่าวสารที่ส่วนราชการจัดไว้
สําหรับการใหบ้ริการข้อมูลข่าวสารที่เข้าใจได้ง่าย  และมองเห็นได้ชดัเจน 
  3.  จัดระบบขอ้มูลข่าวสารตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540 มาตรา 9 
   3.1  ศูนยข์้อมูลข่าวสารของส่วนราชการ  มีข้อมลูข่าวสารมาตรา 9 (1) –(8) 
ครบถ้วน เป็นปัจจุบันและเกบ็ไว้เผยแพร่เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 1 ปี 
   3.2  จดัทําดชันีข้อมูลข่าวสารไว้ให้บริการ ณ ศูนย์ข้อมลูข่าวสารอย่างชัดเจน และ
สามารถสืบค้นได้สะดวกรวดเร็ว  และเป็นปจัจุบัน 
 4.   บริหารจัดการเกี่ยวกับการเปิดเผยข้อมลูข่าวสารอย่างเป็นระบบ 
   4.1  มอบหมายให้มีผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงานตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของ
ราชการเป็นการเฉพาะ 
   4.2  ผู้รับผดิชอบให้ความสําคัญและควบคุมดแูลให้มีการปฏิบัติตามกฎหมายข้อมูล
ข่าวสารของราชการอย่างเคร่งครัด 
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   4.3  จดัเก็บสถิติและสรุปผลการใช้บริการ ณ ศูนย์ข้อมลูข่าวสารของส่วนราชการ
และรายงานใหผู้้บริหารของส่วนราชการทราบอย่างสม่ําเสมอ 
   4.4  มีการปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 28  ธันวาคม  พ.ศ. 2547  ใน
การให้บริการข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชนด้วยความรวดเร็ว  โดยมีเรื่องท่ีสามารถตอบสนอง  หรือให้บริการ
ข้อมูลข่าวสารได้  ภายในกําหนด ร้อยละ 100 โดยไม่มีเรื่องร้องเรียนไปยังคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ 
   4.5  มีการปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการฯที่สั่งตามมาตรา 32  โดยเคร่งครัด 
(ถ้ามี) 
 5.  เผยแพร่ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับสิทธิการรับรู้ข้อมูลข่าวสาร   ให้บุคลากรในส่วน
ราชการปละประชาชนทราบ 
   5.1  ประชาสัมพันธ์เผยแพร่ผลการปฏิบัติตามกฎหมายข้อมูลข่าวสาร  โดยเฉพาะ
การจัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 9  ให้ประชาชนรับทราบผ่านช่องทาง 5 ช่องทาง ดังนี้ ตู้รับฟังความ
คิดเห็น, เว็บไซด์, ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร, บอร์ดประชาสัมพันธ์, ไปรษณีย์หรือโทรศัพท์/โทรสาร 
   5.2  รับฟังความคิดเห็นของประชาชนผ่านช่องทางต่าง ๆ และนําความคิดเห็นมา
ปรับปรุงการบริหารจัดการข้อมูลข่าวสาร 
 6.  เผยแพร่ข้อมูลเกี่ยวกับการประกวดราคา  ประกาศสอบราคาที่หัวหน้าส่วนราชการลง
นามแล้วบนเว็บไซด์ของส่วนราชการ  โดยเร็ว  และจัดทําสรุปผลการจัดซื้อจัดจ้างเป็นรายเดือน  โดยแยก
ประเภทเป็นหมวดหมู่ให้ชัดเจนและเผยแพร่บนเว็บไซด์ของส่วนราชการ  ตลอดปีงบประมาณ  เป็นเวลาไม่
น้อยกว่า  1  ปี 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

                                                                       
                                                                  (นางสาวเบ็ญจา   ประดิษฐ ์) 
                                                             นักวิชาการตรวจสอบบัญชชีํานาญการ 

 
    

 
 
 

 


